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Ceska tiskova kancelaf hleda pro doplnéni svého tymu kolegu / kolegyni na pozici
Projekt manazer/ka

Popis prace:

Projekt manazer/ka je odpovédny/a za fizeni a koordinaci vybranych projektt CTK, a to jak

interng, tak ve vztahu k externim partnerlm. Hlavnim cilem této pozice je zajistit Uspésné

dokonceni projektd v souladu s ¢asovymi plany, rozpocty a pozadavky na kvalitu.

Jako ¢len(ka) tymu CTK Connect se rovnéz podili na jeho aktivitach, predevéim podpory

¢innosti zamérfenych na poskytovani komunikacnich sluzeb klientdm a vyhledavani novych

grantovych projektd.

Klicové odpovédnosti:

Planovani, organizace, fizeni a pribézné vyhodnocovani vybranych projektd
Koordinace prace mezi riznymi oddélenimi a tymy, komunikace s externimi partnery
a dodavateli

Zajisténi tvorby, monitorovani a fizeni rozpoctli projektd

Sledovani pokroku projektd a zajisténi dodrzovani stanovenych termin(

Identifikace a FeSeni potencialnich problémd a rizik

Pfiprava a prezentace pravidelnych zprav o stavu projektd nadfizenému a vedeni CTK
Zaijisténi toho, ze vSechny projekty jsou v souladu s internimi predpisy

Vyhledavani a zapojeni do novych grantovych projektd vhodnych pro CTK

Zapojeni do aktivit CTK Connect podle potteb a pokynu nadfizené(ho)

Pozadujeme:

ZkuSenost s projektovym fizenim

Schopnost pracovat samostatné, peclivé a zodpovédné
Silné obchodni mysleni a orientace na vysledky

Dobré komunikacni a organizacni dovednosti
Pokrocilou znalost MS Office

Min. stfedosSkolské vzdélani

Pfijemné vystupovani, spolehlivost a proaktivni pfistup
Praxe v médiich nebo PR vyhodou
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Nabizime:

e Pracovni smlouvu na HPP (spolupréace na IC mozn4)

e Z&azemi stabilni spole¢nosti s vice nez 100letou tradici

e Zakladni mzda 40 -60 000 K¢ dle zkuSenosti

e 5tydnt dovolené

e Stravenky v hodnoté 129 K¢/den

e Program zaméstnaneckych benefitl (pfispévek na penzijni pfipojisténi, jazykové
kurzy, multisportka, masaze na pracovisti aj.)

e Moznost odborného i osobniho rozvoje (kurzy Akademie CTK)

e Pfijemné pracovni prostiedi v centru Prahy

e Pracije mozné vykonavat po zapracovani ¢aste¢né z domova

e Nastup mozny 1. 9. 2026

Zaujali jsme vas? Poslete nam svij strukturovany Zivotopis na hr@ctk.cz.

GTK Connect

CTK Connect zastre$uje sluzby, které komunika&né propojuji informace a aktivity firem
&i instituci s médii a uzivateli v CR i po celém svété. Mezi hlavni sluzby pat¥i publikace PR
sdéleni v Ceské republice i ve svéts, zajistovani videoprenosa a jejich vysilani na rdiznych
platformach, tvorba obsahovych specialli nebo pronajem eventovych prostor v centru
Prahy (PressCentrum CTK). Mezi dal$i nezpravodajské sluzby patii napfiklad také vyroba
a instalace fotovystav, foceni na miru nebo pfiprava a tisk obrazovych publikaci.
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