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Česká tisková kancelář hledá pro doplnění svého týmu kolegu / kolegyni na pozici 
Projekt manažer/ka 

Popis práce:  

Projekt manažer/ka je odpovědný/á za řízení a koordinaci vybraných projektů ČTK, a to jak 

interně, tak ve vztahu k externím partnerům. Hlavním cílem této pozice je zajistit úspěšné 

dokončení projektů v souladu s časovými plány, rozpočty a požadavky na kvalitu. 

Jako člen(ka) týmu ČTK Connect se rovněž podílí na jeho aktivitách, především podpory 

činností zaměřených na poskytování komunikačních služeb klientům a vyhledávání nových 

grantových projektů. 

Klíčové odpovědnosti: 

• Plánování, organizace, řízení a průběžné vyhodnocování vybraných projektů 

• Koordinace práce mezi různými odděleními a týmy, komunikace s externími partnery  

a dodavateli 

• Zajištění tvorby, monitorování a řízení rozpočtů projektů 

• Sledování pokroku projektů a zajištění dodržování stanovených termínů 

• Identifikace a řešení potenciálních problémů a rizik 

• Příprava a prezentace pravidelných zpráv o stavu projektů nadřízenému a vedení ČTK 

• Zajištění toho, že všechny projekty jsou v souladu s interními předpisy 

• Vyhledávání a zapojení do nových grantových projektů vhodných pro ČTK 

• Zapojení do aktivit ČTK Connect podle potřeb a pokynu nadřízené(ho) 

Požadujeme:  

• Zkušenost s projektovým řízením 
• Schopnost pracovat samostatně, pečlivě a zodpovědně 
• Silné obchodní myšlení a orientace na výsledky 
• Dobré komunikační a organizační dovednosti 
• Pokročilou znalost MS Office 
• Min. středoškolské vzdělání  
• Příjemné vystupování, spolehlivost a proaktivní přístup 
• Praxe v médiích nebo PR výhodou 
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Nabízíme: 

• Pracovní smlouvu na HPP (spolupráce na IČ možná) 
• Zázemí stabilní společnosti s více než 100letou tradicí 
• Základní mzda 40 – 60 000 Kč dle zkušeností 
• 5 týdnů dovolené 
• Stravenky v hodnotě 129 Kč/den 
• Program zaměstnaneckých benefitů (příspěvek na penzijní připojištění, jazykové 

kurzy, multisportka, masáže na pracovišti aj.) 
• Možnost odborného i osobního rozvoje (kurzy Akademie ČTK) 
• Příjemné pracovní prostředí v centru Prahy 
• Práci je možné vykonávat po zapracování částečně z domova 
• Nástup možný 1. 9. 2026 

Zaujali jsme vás? Pošlete nám svůj strukturovaný životopis na hr@ctk.cz. 

 

ČTK Connect 

ČTK Connect zastřešuje služby, které komunikačně propojují informace a aktivity firem 
či institucí s médii a uživateli v ČR i po celém světě. Mezi hlavní služby patří publikace PR 
sdělení v České republice i ve světě, zajišťování videopřenosů a jejich vysílání na různých 
platformách, tvorba obsahových speciálů nebo pronájem eventových prostor v centru 
Prahy (PressCentrum ČTK). Mezi další nezpravodajské služby patří například také výroba 
a instalace fotovýstav, focení na míru nebo příprava a tisk obrazových publikací.  
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